SATINALMA iSLEMLERININ iYILESTiRILMESi VE HIZLANDIRILMASI iCiN UYULACAK KURALLAR
1. Muhasebe Satin alma Birimine gelen talep yazilari, talep fisleriyle gelecektir. (Malzeme Talep Formu
Diizenlenecektir.) Sozlii talepler degerlendirilmeyecektir.
2. Biitge Odenekleri 3’er aylik donemler halinde serbest birakildigindan, Muhasebe Satin alma birimine gelen talep
yazilari talepte bulunan birimin serbest biitce ddenegi dogrultusunda, 3 (ii¢) giin igerisinde isleme almacaktir.
Odenegin yetersiz olmasi durumunda 6denek miktar1 kadar alim yapilacak kalan miktar i¢in daha sonra alim

yapilacaktir.

3. Birimler talep fislerinin ekine satin alinacak iiriiniin dogrulanmasi i¢in, iiriin hakkinda agiklama veya ornek iiriin
koyacaklardir.

4. Bolim Baskanliklarinin 6zellikle kirtasiye istekleri 6ncelikli olarak Tasinir Kayit Kontrol Biriminden sorulacaktir.
Daha sonra istenilen malzeme depoda olmadig takdirde talepte bulunulacaktir.

5. Piyasa arastirmalarina imkan saglamak amaciyla giinii birlik alim yapilmayacaktir.

6. Hizmetin aksamasina meydan vermemek icin depo stoklarmi 3’er aylik donemler halinde sayim yapilarak ihtiyag
duyulan malzemelerin listesini satin alma birimine ulastiracaktir.

7. Satin alma birimine gelen talepler dogrudan temin yolu ile almacak ve Odenek durumu géz éniinde bulundurularak
en ge¢ 10 giin i¢inde sonuglandirilacaktir.

8. 3’er aylik donemler halinde o6denek tahsisi yapilan birimlere ihtiyaglarinin karsilanmasi yoniinde o6denek
durumlarmin bildirimini yapilacaktir.

9. Yapilacak alimlar konusunda planlama yapilabilmesi igin 10 Aralik 2015 tarihinden sonra malzeme talebinde
bulunulmamasi rica olunur.
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**¥*Elektronik ortamda gonderilen talepler dikkate alinmayacaktir.




