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Universite birimlerinde galisan akademik ve idari personelin ihtiyag duyulan birimde Evrak Kayit Birimi Kjr?jr?u?]a%/g/lb-
¢ahistirilmasi amaciyla kadrosunun bulundugu yerden farkli bir yerde gérevlendirilmesi 4 Maddesi
icin kadrosunun bulundugu yerin, personele ihtiyag duyan birimin ya da personelin Uyarinca
sahsen kendinin talep etmesi
Talep Gorevlendirilmek istenen birim
tarafindan uygun bulunmus mu? l
Evet Hayir
ilgili kisinin gdrevlendirme islemlerinin ilgili kisiye bilgi verilir. Personel isleri BEL\?ENET’te
yapilabilmesi icin Rektorlik Personel Daire Birimi n Yazisma
Bagkanligina bir list yazi ile bildirilir.
Personel Isleri b |
e - . S Birimi ersonel
Rektorliikten 13/b-4 gérevlendirme formu gelince; irimi Otomasyon-
BELGENET e
1- Gelmek isteyen personel ise, kisi birimimize aktarilir.
gelip gorevlendirilme evragi teblig edilince
personel otomasyon sisteminden baslayis yapilir.
Baslayis Rektorliik Personel Daire Baskanligina
bildirilir.
2- Gitmek isteyen personel ise, kisiye haber verilir.
Gorevlendirilme evrag teblig edilince personel
otomasyon sisteminden ayrilig islemi yapilir. Ayrilis
Rektorlik Personel Daire Baskanligina bildirilir.
13/b-4 gorevlendirilme Rektorliik Personel Daire Baskanhgi tarafindan yapiliyor ise;
1- Birimimizde gorevlendirilen personel gelince gorevlendirilme evragi ilgili kisiye Personel D?ire
teblig edilip, personel otomasyon sisteminden bagslayis yapilir. Baslayis Rektorlik Bagkanlig Onay
Personel Daire Baskanhgina bildirilir.
2- Baska birimde gorevlendirilen personele haber verilir. Gérevlendirilme evrag teblig
edilince personel otomasyon sisteminden ayrilis islemi yapilir. Ayrilis Rektorliik
Personel Daire Baskanligina bildirilir.
Gerekli islemler yapildiktan sonra gelen personel igin dosya acilir ilgili evraklar Perso.n.el I_Sle”
. K . Birimi
dosyasina kaldirilir. Giden personel ise gerekli evraklar dosyasina kaldirilir. Dosya

Hazirlayan Sistem Onayi

Yururlik Onayi
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