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Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Sirecin Girdileri: Argive kaldirilacak evraklar

Sirecin Ciktilari: Arsivienen dosyalar

Siirecin Kaynaklari: ilgili birimdeki yapilan iglemler ile ilgili evraklar

Siireg Performans Kriterleri: ilgili birimde yapilan iglerin sonucunda ortaya ¢ikan evraklarin konularina gére
dosyalanarak argive kaldiriimasi.
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; ilgili
Is Akisi Adimlari Sorumliu Dokiimanlar
Yapilacak islemi bitmis evrakin gruplandirilip, dosyalanip ilgili Birimler
ayrilmasi.
Genel bir islem evraki ise ilgili dosyaya konulur. e o
llgili Birimler Klasér,
Dosya
Etiket
Personel/Ogrenciye ait evrak ise 6zlik dosyasina konulur. o
llgili Birimler
Mulga yonetmelik Kanun, uygulama esaslarina iligkin
belgeler argive taginir. Argive devredilen dokiimanlarin S
listesine eklenir. llgili Birimler
FR-0150-Arsiv
) Kayit Takip
Arsiv Yonetmeligi uyarinca arsivde saklanma suresi dolan evraklar “Imha Formu
Listeleri” ne islenerek, imha edilir. Imha listeleri onaylattirilarak ilgili
dosyaya konulur.
I . . Avrsiv Listeleri,
Personelin/6grencinin 6zlik dosyalari higbir zaman imha edilmez irﬁ:\a/ L:z:ggﬂ
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