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Kaynak

Girdi |y SUREC  |eepp|  Cikti

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Surecin Girdileri: Mal / Malzeme Alimi (Fatura)

Sirecin Ciktilari: Yilsonunda Harcama Birimi Taginir Yonetim Hesabi Cetvelinin Hazirlanmasi

Siirecin Kaynaklar: KBS

Siire¢ Performans Kiriterleri:Yilsonunda Hazirlanan Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetvelinin
Onaylanmasi

Hazirlayan Sistem Onayi Yururlik Onayi
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is Akisi Adimlan Sorumlu il__gili
Dokiimanlar
Tasinirlar, tedarik¢i firma tarafindan fatura /irsaliye ile TKY ! Eatura/
birlikte Taginir Kayit Yetkilisine teslim edilir (Taginir Kayit Irsaliye/Rapor
Yetkilisi)
Teslim alinan tagmirlar Muayene Kabul MKK Yénl—tarﬁlerlligil\//l\?;plm
i i ; Muayene Kabul .

Komisyonu tarafindan incelenir ( Koxﬁsyonu) Isleri Muayene ve
Kabul Y&netmeligi /
Muayene ve Kabul
l Komisyon Tutanagi

Tasinir Mal

Tagimuirlar istenilen kalite ve Y\?:;trr: ‘ie;llgelri/
T teknik 6zelliklere uygun mu? MKK Muayene ve Kabul

Yonetmeligi /
Muayene ve Kabul
Komisyon Tutanagi

Hayir
T ik¢i Fi i ilir. o i i O -

edarikgi Firmaya lade edilir Tasmularin ozelliklerine gore (dayanikh TKY Taginir Mal

tiikketim) Ambarlara koyulur Yénetmeligi

Tasinir Mal

2 niisha Satmalma-TiF TKY Yénetmeligi

| (Tasmir Islem Fisi) diizenlenir \l/
1. niishasi, Mua_yene 2. niishas1 6deme islemleri igin Idari TKY Jgﬁg;gﬂ
Kabul Belgesine Mali Islere gonderilir. 9
eklenerek arsivlenir
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/ Tasinirlarin Talep
Edilmesi Tasinir Istek Tasinir
Yetkilileri Istek
Belgesi
Tagmir Istek Belgesi Talepleri, Stok TKY
Durumlarina Gére Karsilanir Taginir Mal
\1/ Yonetmeligi
TKY Tasinir Mal
. Yoénetmeligi
Evet Demirbas Hayir
# malzeme mi?
TKY Taginir Mal
: Yo6netmeligi
Zlmﬁleﬂ?? ek Tasinirlar, Taginir Teslim Belgesi Diizenlenerek imza
teslim edilir. karsilig teslim edilir
Taginir Teslim Belgeleri, Taginirin cinsine gore; Tiiketim
Malzeme Cikis / Dayanikli Tasinir Cikis Dosyalarina kaldirilir
ve 3'er aylik dénemler halinde dénem ¢ikis raporu alinarak TKY Tasinir Mal
Strateji birimine gonderilir. Yénetmeligi
¢ 1 Tasinir Mal
TKY Yoénetmeligi
Tasinirlarin Devri
! '
— . - Taginirlarin hurdaya TKY Taginir M.EEI.
Devredecek Tasmir Servisi, Devir TIF'i Devir ayrilmast. Yénetmeligi
Alacak Tasmir Servisi, Devir Alma TiF'i
diizenleyerek devir islemi gerceklestirilir \l/ Demirbas Diigtim Taginir Mal
Ekonomik dmiirleri dolan tagmirlar Komisyonu Yonetmeligi
incelenerek, uzman personel tarafindan
tutulan rapora istinaden hurdava avrilmasi Tasinir Mal
\1/ Harcama Yetkilisi Yonetmeligi /
Kayittan Disme
TKY tarafindan diizenlenen Kayittan Diisme Teklif ve Onay
Teklif ve Onay Tutanag Onavlanir Tutanag
- .. . ~~ TKY Tasinir Mal
Hurda Onayi ¢ikan tagmirlar i¢in Kayittan Diisme Taginir Yénetmeligi
Islem Fisi Diizenlenir. Fisin ekine Kayittan Diisme Teklif ve
Onay Tutanaginin bir Niishas1 baglanarak tiriinler satilmak
veya baska kamu kurumlaria verilmek iizere ambara alinir
~

Hazirlayan Sistem Onayi

Yururlik Onayi

(Form No: FR-001; Revizyon Tarihi: 01.11.2013; Revizyon: 01)




Dokiman No TK.BEF.001
ilk Yayin Tarihi | 02.04.2024

BUCA EGITIM FAKULTESI TASINIR [ =q.izy0n Tarin
I$ AKI$| Revizyon No

Sayfa 4/3

Y1l sonu islemleri

l TKY Tasinir Mal
Yoénetmeligi

Mali yil sonunda stok sayimi yapilir
Tasmir Kayit Yetkilisince yapilan ve Tasmir Kayit Kontrol
Yetkilisince onaylanarak yapilan tim islemler Yonetmelikte TKY Taginir Mal
belirlenen siirelerde HYS iizerinden Taginir Konsolide Yetkilisine Yénetmeligi
gonderilir. Ayrica Ek listeler, imzali cetveller, ve belgeler ¢ikti

halinde Harcama Yetkilisinin imzasindan sonra Tasinir Konsolide
Yetkilisine teslim edilir.

ISLEM TAMAM

Hazirlayan Sistem Onayi Yururlik Onayi

(Form No: FR-001; Revizyon Tarihi: 01.11.2013; Revizyon: 01)




