(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Ilgilinin Talep Dilekgesi

e . . . Dokiiman No Pi-BEF-014

BUCA EGITIM FAKULTESI iik Yayin Tarihi | 02/04/2024
PERSONEL iZINLERI Revizyon Tarihi
. Revizyon No
IS AKISI Sayfa 1/5
Kaynak
A 4 A 4
Girdi —— SUREC > Cikt1
Kontrol

Siirecin Ciktilari: Rektorliik Onay1 (Mazeret, Refakat Izni), Dekanlik Makaminin Onay: (Yillik izin,

Hastalik izni, idari izin...)

Siirecin Kaynaklari: 657 Sayili Kanunun 102.104,108 maadeleri

Siire¢ Performans Kriterleri: Dekanlik Makaminin kontrol/tetkik ve onay1

Hazirlayan Sistem Onayi

Yururlik Onayi
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BUCA EGITiM FAKULTESI

Dokiman No

Pi-BEF-014

ilk Yayin Tarihi | 02/04/2024
PERSONEL iZINLERI Revizyon Tarihi
. Revizyon No
iS AKISI
Sayfa 2/5
Sorumlu Iigili
Is Akis1 Adimlan Dokiimanlar
(Yillik izin)
(Mazeret Izni) Talep Eden 657 SK
(Hastalik/ Refakat Izni) KiSi

maddeleri uyarinca izin talebinde bulunan personel
Anabilim Dal/Béliim Baskanligi/Dekanliga Bagvuru

yapar

v

Izin Onay1
AD Bsk/Bol.Bsk/Fakiilte Sek./
Dekan

v

Personel otomasyon sistemine
giris yapilmasi

y

Dekan

657 Sk. 102 Md.(Y1llik izin
ve diger izin md. —

Rektor

-Dekan izinleri
-Askerlik (108/6)
-Mazeret (104/c)

izin formlar ilgilinin —
Dosyasina kaldirilir.

Bol1.Sekr./Evrak
Kayit
Birimi/Personel
Isleri

Personel Isleri

Personel Isleri

Personel Isleri

Personel Isleri
Birimi

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yururlik Onayi
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e . . Dokiiman No Pi-BEF-014
& BUCA EGITIM FAKULTESI ilk Yayin Tarihi | 02/04/2024
PERSONEL iZINLERI Revizyon Tarihi
. Revizyon No
iS AKISI
Sayfa 3/5
UCRETSIZ iZIN ISLEMLERI
Ucretsiz izin talebinde bulunan personel
dilekgesi ve gerekli belgeleri Dekanliga
teslim eder. Talep' Eden
Kisi 657 SK 108.md

|

Personelin dilekge ve ekleri iist yazi ile
Personel Daire Baskanligina gonderilir.

!

Rektorliigiin olur yazisi; Maas Isleri
Birimine ve ilgili Anabilim Dali/Boliim
Bsk tist yazi ile bildirilir.

l

Evraklar 6zliik dosyasina kaldirilir.

Personel Isleri

Personel
Otomasyonu-
BELGENET e

aktarilir

Hazirlayan Sistem Onayi

Yururlik Onayi
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. . . Dokiiman No Pi-BEF-014
BUCA EGITIM FAKULTESI ik Yayin Tarihi | 02/04/2024
PERSONEL iZINLERI Revizyon Tarihi
. Revizyon No
iS AKISI
Sayfa 4/5
HASTALIK iZNi ISLEMLERI
flgili Kisi Saglik Kurulusundan aldig1
Raporunu Dekanliga teslim eder. Talep Eden 657 SK 104.md
Kisi

EBYS sisteminde evrak kayda alinir.. Evrak Kayit

Personel Islerine Havele edilir.

Usul yoniinden incelenir.

H

A 4

E
— | Personel
otomasyona girisi
yapilir.

ilgili Kigiye Bildirilir ve
Goreve Cagirilr.

}

Formu ilgili amirler
(Fak.Sek/Bol.Bsk/Dekan)
tarafindan imzalanur.

v

Idari personel rapor sureti
Maas isleri birimine gonderiler.

A 4

Evraklar 6zliik dosyasina kaldirilir.

Fakiilte Sek.

Personel Isleri

Is Gérmezlik
Raporu

Personel
Otomasyonu-
BELGENET e

aktarilir

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yururlik Onayi
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BUCA EGITIM FAKULTESI
PERSONEL iZiNLERI
iS AKISI

Dokiiman No Pi-BEF-014
ilk Yayin Tarihi | 02/04/2024
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 5/5

YILLIK iZIN ISLEMLERI

Tlgili kisi yallik izin formunu doldurup /Bél
Bagkanligi/Dekanliga miiracaat eder.

EBYS sisteminde evrak kayda alinir.

Personel Islerine Havele edilir.

Yillik izin hakk:
var m1?

Kisiye Bilgi

EV

A 4

verilir.

Personel
Otomasyonunda
izin formu girisi
yapilir

[lgili Amir onaylar1 alinir.
Fak.Sekr./Bol.Bsk/Dekan

Evraklar 6zliik dosyasina kaldirlir.

657 SK 104.md

Personel
Otomasyonu-
BELGENET e

aktarilir

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yururlik Onayi
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